
 

Stellenbeschreibung 
 

Buchhalter/in 
Kaufm. Mitarbeiter/in 
Für zwei bis vier Jahre 
 

Ausbildungszentrum Cashibo, Pucallpa, Peru 
 
Arbeitsgebiet / -umfeld 
Die Büroräume der Verwaltung und der Buchhaltungsabteilung befinden sich in klimatisierten Räumen. In 
der Buchhaltungsabteilung befinden sich zwei Arbeitsplätze. Hier laufen alle Fäden der Finanzgeschäfte 
der Missionsstation zusammen. In der Verwaltung arbeiten der Feldleiter, der Verwaltungsleiter und eine 
peruanische Sekretärin. 
Wir arbeiten mit folgenden Partnern und Institutionen zusammen: Instituto Linguistico de Verano (Wycliff-
Bibelübersetzer), South American Mission mit SAM-Air, Misión Suiza (indicamino-Büro in Huanuco) VI-
SUAL (indicamino-Büro in Lima), Enviado internacional, Pioneros und FAIENAP (Dachorganisation der 
Stammeskirchen). 
Telefon, Fax, Computer mit Internetanschluss sind vorhanden.  
 
Aufgabenbeschreibung 

 Leitung der Finanzabteilung für die Missionsarbeit von indicamino im peruanischen Tiefland 
 Führung der Finanzbuchhaltung und Überwachung des Budgets 
 Erstellen des Jahresabschlusses, Zwischenabschlusses, Bilanz und Erfolgsrechnung 
 Supervision der Finanzen der verschiedenen Arbeitsbereiche auf der Missionsstation Cashibo 
 Nach Bedarf Beratung von andern Arbeitsfeldern (Huanuco Peru, Lima Peru, Riberalta Bolivien, 

Villavicencio Kolumbien) durch Rechnungsprüfungen und Hilfestellungen bei Jahresabschlüssen  
 Beratung, Begleitung und Schulung in Finanzfragen der peruanischen Partnervereine Faienap, 

Meptal, Aiesh). 
 Vertraut machen mit den peruanischen Gesetzen, betreffs Steuern, Personalkosten, Altersvor-

sorge und Gesundheitskosten. 
 Erstellen der Berichte für die Steuerbehörden.  
 Kontrolle über die Verwendung der zweckgebundenen Spenden. 
 Inventar von Medikamentenlager, Liegenschaften, Möbeln und Installationen/Abschreibungen 

 
Anforderungsprofil 
Ausbildung: Buchhalter oder kaufmännische Ausbildung 
Berufserfahrung: Bilanzsicher, Erfahrungen mit Personalversicherungen 
Zusatzkenntnisse: Beherrschen der spanischen Sprache (kann im Land erlernt werden), gute EDV-
Kenntnisse 
 
Das Ausbildungszentrum Cashibo 
Das Ausbildungszentrum Cashibo befindet sich in der Nähe der Urwaldstadt Pucallpa. Diese zählt heute 
etwa 200'000 Einwohner und ist in den letzten 50 Jahren von einer kleinen Ortschaft (3000 Einwohner) 
zur Grosstadt gewachsen.  
Cashibo ist nur 15 Kilometer vom Stadtzentrum entfernt. Von der lärmigen Stadtatmosphäre bemerkt 
man nichts mehr. Weite, grüne Weiden umgeben das Zentrum. Die Holzhäuser liegen versteckt, zwi-
schen den Bäumen. Das Klima ist tropisch warm und feucht.  
Hier arbeiten zurzeit etwa 30 europäische und 25 peruanische Mitarbeiter und Mitarbeiterinnen. Während 
der Bibelkurse kommen jeweils etwa 45 Bibelschüler mit ihren Familien dazu.  
Die Arbeiten können in drei verschiedene Hauptbereiche unterteilt werden: Bibelschule (Ausbildung ein-
heimischer Prediger und ihrer Frauen), Lehrlingsausbildung (Hilfsprojekte zur sozialen und wirtschaftli-
chen Förderung der Dörfer) und die so genannte Stammesarbeit (Begleiten der einheimischen Prediger 
in den Indianerdörfern).  


